План работы информационного центра МОУ «Гимназии №7»

на 2017-2018 учебный год.

Цели:

· повышение эффективности образовательного процесса и работы педагогов и обучающихся;

· улучшение качества обучения на основе использования новых информационных технологий;

· вовлечение всех участников образовательного процесса в построение единого информационного пространства.

· формирование у школьников мировоззрения открытого информационного общества.

Задачи:

·   формирование познавательных потребностей и повышение компетентности учащихся: организация самостоятельной и проектной деятельности, самооценка и самоконтроль:

·   формирование умений и навыков самостоятельного поиска, анализа и оценки информации;

·   обеспечение базового уровня ИКТ - компетенции школьников по окончании гимназии;

·   формирование коллекции цифровых образовательных ресурсов, обеспечивающих большинство потребностей образовательного процесса и их использование на уроках и во внеурочной работе;

·   повышение профессионализма педагогов гимназии на основе овладения новыми информационными технологиями;

·   компьютеризированное управление образовательным процессом в  гимназии.

	Направления  деятельности
	Мероприятия
	Сроки
	Ответственные

	Организационно-техническое обеспечение процесса информатизации гимназии 
	1. Наладка оборудования в гимназии, настройка лицензионных программ, настройка подключения к сети Интернет.
	в течение года
	Системный администратор

	
	2. Корректировка нормативно – правовой документации.

 
	сентябрь
	Фомина В.Л.

	
	3. Поддержка и расширение локальной сети гимназии. 
 
	в течене года
	Системный администратор

	
	4. Руководство сайтом:

-поддержка материалов сайта в актуальном состоянии;

- обновление сайта;

- оптимизация сайта;

- поддержание активности работы  

- подготовка текстов и фотографий для размещения на сайте 
	2 раза  в месяц
	Ответственные за ведение страниц ( по приказу директора)

	
	5.  Приобретение электронных учебников, тетрадей  и других ЦОР.
	в течение года
	 Библиотекарь, учителя.

	
	6.  Ремонт проекторов в кабинетах № 7, 6, 15,  и 2-х в прогимназии
	сентябрь
	Системный 

администратор

	
	7.  Своевременное введение в работу электронного журнала во всех классах ("Сетевой город. Образование").
	сентябрь
	Зам. директора по УВР    

	
	8. Техническое   сопровождение школьных и городских мероприятий в сфере образования.
	постоянно
	Системный администратор

	
	9.Обеспечение работоспособности компьютеров гимназии (техническое и программное обеспечение, в том числе, Интернет, заправка картриджей для принтера, текущий ремонт)
	в течение года
	Системный администратор

	
	10.Поэтапная замена устаревшей компьютерной техники.
	в течение года
	Системный администратор

	
	11. Проведение инструктажей по технике безопасности для учащихся и педагогов по работе в ИЦГ.
	сентябрь
	Фомина В.Л.



	Методическая деятельность центра

ние семинаров. Повышение ИКТ – компетентности педагогов и обучающихся.

 
	Практические семинары:  
1.  "Проектная деятельность учащихся с использованием информационных технологий" 

2.    Использование  ИКТ для оценки знаний учащихся.
	февраль

март


	Фомина В.Л.

Фомина В.Л.



	
	Участие в курсах повышения квалификации и семинарах различного уровня по использованию информационных технологий  для всех категорий работников гимназии.
	В течение года
	Фомина В.Л., учителя

	
	 Мастер- классы

·   Возможности компьютера для заданий творческого характера.
 
	октябрь

 декабрь
	Борисова О.А.

 Фомина В.Л.
Борисова О.А.

 Фомина В.Л.



	
	 Издание брошюры по итогам  летней полевой практики.
	октябрь
	Фомина В.Л., зав. кафедрами



	
	Фестиваль компьютерных проектов
	декабрь
	Фомина В.Л.

руководители кафедр, МО

	
	Создание электронной копилки педагогического опыта  (дайджесты, брошюры, буклеты)
	в течение года 
	Фомина В.Л.,

 учителя

	
	Организация индивидуальных консультаций  по вопросам использования ИКТ.
	 постоянно
	Фомина В.Л.

	
	Организация и развитие системы дистанционного обучения педагогов.
	в течение года
	Фомина В.Л.

	
	 Организация участия педагогов в  сетевых конкурсах и проектах, в работе Сетевых сообществ.
	в течение года 
	Фомина В.Л.

Руководители МО, кафедр

	
	 Создание страниц учителей,   кафедр и МО на сайте гимназии
	в течение года
	Фомина В.Л., 

учителя, руководители кафедр, МО

	
	 Проведение мониторинга и диагностики уровня владения ИКТ педколлективом.
	май
	Фомина В.Л.,

Борисова О.А.

	
	 Формирование информационных ресурсов для классных руководителей, педагогов дополнительного образования, руководителей клубов.
	в течение года
	Фомина В.Л.,

Учителя, педагоги доп. образования

	
	Участие в региональном конкурсе "Патриотур"   с использованием  ИКТ.
	апрель
	Фомина В.Л.,

 руководители МО, кафедр

	Работа с обучающимися

абота с обучающимися.
	1. Организация свободного доступа обучающихся к образовательным ресурсам сети Интернет.
	в течение года
	Фомина В.Л.

	
	2. Создание базы знаний по предметам (программы, рекомендуемые учебники, лекционный материал, срезовые контрольные и практические работы, тестовые задания).
	в течение года
	Фомина В.Л.

	
	3. Оказание практической помощи в поиске и отборе информации по заданной теме в локальной сети Интернет.
	в течение года
	Фомина В.Л.

	
	4. Оказание помощи по оформлению индивидуальных и групповых исследовательских, проектных и реферативных работ.
	в течение года
	Фомина В.Л.

	
	5. Организация интернет – викторин и иных форм дистанционной работы .
	в течение года
	Фомина В.Л.

	
	6. Организация участия гимназистов в Интернет-конкурсах и олимпиадах.
	в течение года
	Фомина В.Л., 

учителя 

	
	7. Организация участия обучающихся гимназии в телекоммуникационных проектах, вебинарах.
	в течение года
	Фомина В.Л., 

учителя

	
	8. Проведение мониторинга и диагностики уровня владения ИКТ гимназистами.
	май
	Фомина В.Л.,

Борисова О.А.

	
	9.   Конкурсы:

· Агитационных буклетов  «Город чистоты» 
· Презентаций  «Книга, которая меня поразила»
· Фестиваль победителей конкурса презентаций «Книга, которая меня поразила»
	октябрь
 январь
февраль 
	Фомина В.Л.

Фомина В.Л., кафедра гуманитарных дисциплин и учителей  начальных классов
Фомина В.Л.,

 Гурбина Д.Ф.



	Работа с родителями.
	1. Сопровождение  общешкольных родительских собраний.  
	в течение года
	команда ИЦГ
классные руководители

	
	2. Оказание консультационной помощи родителям.
	в течение года
	команда ИЦГ



	
	3. Индивидуальное обсуждение   участия детей в образовательных проектах, олимпиадах, конкурсах с использованием ИКТ.
	в течение года
	Фомина В.Л., учителя



	
	4. Получение информации об изменении расписания учебных занятий, о проводимых школьных мероприятиях и их результатах через сайт школы.
	 в течение года
	Фомина В.Л.

	Воспитательная работа
	1. Совершенствование системы дополнительных  платных курсов «Компьютер для детей», с учётом запроса обучающихся и их родителей.
	в течение года
	 Стрелкова О.А.

	
	2. Функционирование на базе ИЦГ НОУ «Гнозис», интеллектуального клуба «Росток».   
	в течение года
	Фомина В.Л.

Круглов В.С.

	
	3.   Использование компьютерной техники при тестировании и анкетировании учащихся . 
	в течение года
	Фомина В.Л.



	
	4. Пополнение банка аудио-видео- , мультимедиоматериалов для поведения внеклассных мероприятий.


	в течение года
	Фомина В.Л.,

Головатских Е.В.



	
	5. Участие в различных сетевых конкурсах, проектах, викторинах и т. д.
	в течение года
	Фомина В.Л.,

учителя

	
	6. Оказание помощи при создании электронных версий исследовательских работ и  проектов в соответствии с темами.
	в течение года
	Фомина В.Л.

	
	7. Участие в вебинарах на различном уровне. 


	в течение года
	Фомина В.Л. 



	
	8. Проведение  внутришкольных конкурсов. 
	в течение года

	Фомина В.Л. 



	Взаимодействие с  другими ОУ в рамках сети.
	1. Обмен информацией с центрами других ОУ посредствам ИКТ.
	в течение года
	Фомина В.Л. 



	
	2. Участие в телекоммуникационных проектах  "Единый урок",  "РДШ"  и др.
	в течение года
	Фомина В.Л. 
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